附件二：筹备工作日程安排
	完成时间
	工作内容
	责任单位
	备注

	3月25
-4月6日
	第三届“双代”会筹备工作方案确定
	校工会
	

	4月7日

-20日
	向校党委请示；党委副书记、校工会主席召开二级党委（总支）书记会议，部署三届一次“双代”会相关工作
	党政办
	

	4月21日

-5月16日
	向校党委会汇报“双代”会筹备工作方案；召开分工会负责人会议，下发“关于做好南华大学第三届教职工暨工会会员代表大会代表选举工作的通知”，布置分工会召开二级单位教代会暨工代会、女职工大会，按要求选举产生分工会委员会、校“双代会”正式代表和校女职工代表大会代表；5月16日前各分工会将结果上报校工会
	校工会
各分工会
	“双代会”闭会后接着召开南华大学第三届女职工代表大会

	5月10日
-6月1日
	撰写校党委书记讲话材料、校长行政工作报告、校财务工作报告、校审计工作报告等
	大会筹备工作秘书组
	除校工会工作报告为4年工作报告外，其他均为年度工作报告

	
	撰写校工会工作报告、校工会财务工作报告、校工会经审工作报告、教代会提案工作报告等
	校工会
	

	5月17日

-5月26日
	5月17-25日，校工会提出南华大学工会第三届委员会和经费审查委员会委员候选人建议名单，大会筹备工作组组织审查复核，报校党委同意；6月26日向省教育工会上报“关于召开南华大学第三届教职工暨工会会员代表大会的请示”及“关于南华大学工会第三届委员会和经费审查委员会委员候选人建议名单的请示”
	大会筹备工作组织组
校工会

	

	5月13日

-6月3日
	下发“南华大学第三届教职工暨工会会员代表大会关于提案征集的通知”； 6月3日各分工会将提案收集上报校工会；撰写提案征集情况报告

	校工会
各分工会
大会筹备工作提案组
	

	6月1日
-10日
	第三届“双代”会会务准备工作—召开各部门协调会，落实会议期间的各项相关工作
	大会筹备工作会务组
大会筹备工作宣传组
	

	6月11-13日
	召开南华大学第三届教职工暨工会会员代表大会
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